
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ (Terms Of Reference : TOR) 
จัดซ้ือวัสดุสำนักงาน ของเทศบาลตำบลหนองโน อำเภอกระนวน จังหวัดขอนแก่น 

 
1. ความเป็นมา 

ตามที่เทศบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 อนุมัติใช้เมื่อวันที่ 10 
กันยายน 2568 อนุมัติใช้เมื ่อวันที่ 10 กันยายน 2568 เพื่อให้การปฏิบัติราชการเกิดประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผล กองคลัง จึงได้ขออนุมัติโอนงบประมาณ โอนตั้งจ่ายรายการใหม่ ได้ตั ้งจ่ายงบประมาณแผนการ
บริหารงานทั่วไป งานบริหารงานคลัง ค่าวัสดุสำนักงาน เพื่อจ่ายเป็นค่าวัสดุสำนักงาน เช่น กระดาษ ปากกา 
ส่ิงพิมพ์ท่ีได้จากการซื้อ ธงชาติ ฯลฯ ต้ังไว้ คงเหลือ 66,017.- บาท จึงมีความประสงค์จัดซื้อวัสดุสำนักงาน เพื่อใช้
ในการปฏิบัติราชการของกองคลัง เทศบาลตำบลหนองโน จำนวน 39 รายการ 
2. วัตถุประสงค ์

เพื่อใช้ในการปฏิบัติราชการของกองคลัง เทศบาลตำบลหนองโน อำเภอกระนวน จังหวัดขอนแก่น 
3. คุณสมบัติเสนอราคา 

3.1 เป็นนิติบุคคลหรือบุคคลธรรมดา 
3.2 เป็นผู้มีอาชีพขายหรือปรากฏได้ว่ามีอาชีพขายวัสดุ หรืองานท่ีจะดำเนินการจัดซื้อ 
3.3 ไม่เป็นผู้ท่ีถูกระบุช่ือไว้ในบัญชีผู้ท้ิงงานของทางราชการและได้แจ้งเวียนช่ือแล้ว 
3.4 ไม่เป็นผู้มีประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่นท่ีเข้าเสนอราคา หรือไม่เป็นผู้กระทำการอัน

เป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมในการจัดซื้อครั้งนี ้
3.5 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของ     

ผู้ประสงค์จะเสนอราคาได้มีคำส่ังให้สละสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
4. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะดำเนินการจัดซ้ือ 
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5. กำหนดเวลาส่งมอบ 

ภายใน 7 วันทำการ นับถัดจากวันได้รับความเห็นชอบในใบส่ังซื้อ 
6. หลักเกณฑ์ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 

ใช้เกณฑ์ราคา 
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7. วงเงินในการจัดซ้ือ 
วงเงินงบประมาณท่ีจัดซื้อ 65,834.- บาท (หกหมื่นห้าพันแปดร้อยสามสิบส่ีบาทถ้วน) 
 

8. ผู้รับผิดชอบ 
นางสาวพิสมัย วงษ์ชารี 
 
 
 

(นางสาวพิสมัย  วงษ์ชารี) 
เจ้าพนักงานพัสดุชำนาญงาน 


