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คู่มือสําหรับประชาชน: การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั ÊงสถานทีÉจําหน่ายอาหารและสถานทีÉสะสมอาหาร 

พื ÊนทีÉไม่เกิน 200 ตารางเมตร 

หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลหนองโน อําเภอกระนวน จงัหวดัขอนแก่น 

กระทรวง: กระทรวงสาธารณสขุ 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน: การขอหนังสือรับรองการแจ้งจดัตั ÊงสถานทีÉจําหน่ายอาหารและสถานทีÉสะสมอาหาร พื ÊนทีÉไม่เกิน 

200 ตารางเมตร 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลหนองโน อําเภอกระนวน จังหวดัขอนแก่น 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการทีÉให้บริการในส่วนภมิูภาคและส่วนท้องถิÉน (กระบวนงานบริการทีÉ

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และทีÉแกไ้ขเพิÉมเติม พ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัÉวไป  

7. พื ÊนทีÉให้บริการ: ท้องถิÉน  

8. กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาทีÉกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  30 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จํานวนเฉลีÉยต่อเดือน 0  

 จํานวนคําขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จํานวนคําขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอหนงัสือรับรองการแจ้งจดัตั ÊงสถานทีÉจําหน่ายอาหารและสถานทีÉสะสมอาหาร 

พื ÊนทีÉไม่เกิน 200 ตารางเมตร เทศบาลหนองโน พิสมยั สําเนาคู่มอืประชาชน 11/08/2015 13:47  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีÉให้บริการ เทศบาลตําบลหนองโน อําเภอกระนวน จงัหวดัขอนแก่น 40170 โทร/โทรสาร 043-923023/

ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วธิีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลกัเกณฑ์ วิธีการ 

 

 ผู้ใดประสงค์ขอจดัตั ÊงสถานทีÉจําหน่ายอาหารหรือสถานทีÉสะสมอาหารในอาคารหรือพื ÊนทีÉใดซึÉงมีพื ÊนทีÉไม่เกิน 200 ตาราง

เมตร และมใิช่เป็นการขายของในตลาด ต้องแจ้งต่อเจ้าพนกังานท้องถิÉน เพืÉอขอรับหนงัสือรับรองการแจ้ง ทั Êงนี Êผู้ขอรับ

หนงัสือรับรองการแจ้ง สามารถดําเนินกิจการได้ทนัทีหลงัจากยืÉนคําขอ โดยยืÉนคําขอตามแบบฟอร์มทีÉกฎหมายกําหนด 

พร้อมทั Êงเอกสารประกอบการแจ้งตามข้อกําหนดของท้องถิÉน ณ กลุ่ม/กอง/ฝ่าย ทีÉรับผิดชอบ (ระบ)ุ 

 

  2. เงืÉอนไขในการยืÉนคําขอ (ตามทีÉระบุไว้ในข้อกําหนดของท้องถิÉน) 

 

   (1) ผู้ประกอบการต้องยืÉนเอกสารทีÉถกูต้องและครบถ้วน 

 

  (2) ......ระบเุพิÉมเติมตามหลกัเกณฑ์ วิธีการ และเงืÉอนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบทีÉราชการส่วน

ท้องถิÉนกําหนดไว้ในข้อกําหนดของท้องถิÉน.... 

 

 หมายเหต:ุ ขั Êนตอนการดําเนินงานตามคู่มอืจะเริÉมนับระยะเวลาตั Êงแต่เจ้าหน้าทีÉได้รับเอกสารครบถ้วนตามทีÉระบไุว้ใน

คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแต่วนัพิจารณาแล้วเสร็จ 

 

13. ขั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับหนงัสือรับรองการ

แจ้งยืÉนคําขอแจ้งจดัตั Êง

สถานทีÉจําหน่ายอาหารและ

สถานทีÉสะสมอาหาร พื ÊนทีÉ

ไมเ่กิน 200 ตารางเมตร 

พร้อมหลกัฐานทีÉท้องถิÉน

กําหนด 
 

15 นาที - (1. ระยะให้บริการ 

สว่นงาน/

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ ให้ระบุ

ไปตามบริบทของ

ท้องถิÉน) 

2) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าทีÉออกใบรับแจ้ง 
 

30 นาที - (1. ระยะเวลา

ให้บริการ สว่น
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ทีÉ ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

งาน/หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ ให้ระบุ

ไปตามบริบทของ

ท้องถิÉน 

2. กฎหมาย

กําหนดต้องออก

ใบรับแจ้งภายใน

วนัทีÉได้รับแจ้ง) 

3) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าทีÉตรวจสอบเอกสาร 

    กรณีการแจ้งไมถู่กต้อง/

ครบถ้วน เจ้าหน้าทีÉแจ้งตอ่ผู้

ยืÉนคําขอแจ้งแก้ไข/เพิÉมเติม

เพืÉอดําเนินการ หากไม่

สามารถดําเนินการได้ใน

ขณะนั Êน ให้จดัทําบนัทกึ

ความบกพร่องและรายการ

เอกสารหรือหลกัฐานยืÉน

เพิÉมเติมภายใน 7 วนันบั  

แต่วนัทีÉได้รับแจ้ง โดยให้

เจ้าหน้าทีÉและผู้ยืÉนคําขอลง

นามไว้ในบนัทกึนั Êนด้วย 

 
 

1 ชัÉวโมง - (1. ระยะเวลา

ให้บริการ สว่น

งาน/หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ ให้ระบุ

ไปตามบริบทของ

ท้องถิÉน 

2. หากผู้แจ้งไม่

แก้ไขหรือไมส่่ง

เอกสารเพิÉมเติม

ภายใน 7 วนัทํา

การนบัแตว่นัทีÉ

ได้รับการแจ้งทีÉ

กําหนดในแบบ

บนัทึกความ

บกพร่อง ให้เจ้า

พนกังานท้องถิÉนมี

อํานาจสัÉงให้การ

แจ้งของผู้แจ้งเป็น

อนัสิ Êนสดุ) 

4) - ออกหนงัสือรับรองการแจ้ง/ 5 วนั - (1. ระยะเวลา
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ทีÉ ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 การแจ้งเป็นอนัสิ Êนสดุ 

     1. กรณีออกหนงัสือ

รับรองการแจ้ง 

         มีหนงัสือแจ้งให้ผู้แจ้ง

ทราบ เพืÉอมารับหนงัสือ

รับรองการแจ้ง 

     2. กรณีการแจ้งเป็นอนั

สิ Êนสดุ 

         แจ้งคําสัÉงให้การแจ้ง

เป็นอนัสิ Êนสดุแก่ผู้แจ้งทราบ 

พร้อมแจ้งสิทธิการอุทธรณ์ 

 
 

ให้บริการ สว่น

งาน/หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ ให้ระบุ

ไปตามบริบทของ

ท้องถิÉน) 

5) 

- 
 

ชําระค่าธรรมเนียม (กรณีมี

คําสัÉงออกหนงัสือรับรอง 

การแจ้ง) 

    แจ้งให้ผู้ยืÉนคําขอแจ้งมา

ชําระค่าธรรมเนียมตาม

อตัราและระยะเวลาทีÉ

ท้องถิÉนกําหนด (สถานทีÉ

จําหน่ายอาหารและสถานทีÉ

สะสมอาหาร พื ÊนทีÉไมเ่กิน 

200 ตารางเมตร)  

 
 

1 วนั - (1. ระยะเวลา

ให้บริการ สว่น

งาน/หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ ให้ระบุ

ไปตามบริบทของ

ท้องถิÉน 

2. กรณีไมชํ่าระ

ตามระยะเวลาทีÉ

กําหนด จะต้อง

เสียค่าปรับเพิÉมขึ Êน

อีกร้อยละ 20 ของ

จํานวนเงินทีÉค้าง

ชําระ) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   7 วนั 
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14. งานบริการนี Ê ผ่านการดาํเนินการลดขั Êนตอน และระยะเวลาปฏบิัติราชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่่านการดําเนินการลดขั Êนตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตวัตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
สําเนาทะเบียน

บ้าน 

- 0 1 ฉบบั - 

3) 

หนงัสือรับรองนิติ

บคุคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆ 

ตามทีÉราชการสว่น

ท้องถิÉนประกาศ

กําหนด) 

4) 

ใบมอบอํานาจ 

(ในกรณีทีÉมกีาร

มอบอํานาจ) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆ 

ตามทีÉราชการสว่น

ท้องถิÉนประกาศ

กําหนด) 

5) 

หลกัฐานทีÉแสดง

การเป็นผู้มี

อํานาจลงนาม

แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆ 

ตามทีÉราชการสว่น

ท้องถิÉนประกาศ

กําหนด) 

 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สําหรับยืÉนเพิÉมเตมิ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) สําเนา - 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ใบอนุญาตตาม

กฎหมายทีÉ

เกีÉยวข้อง 

หลกัฐานอืÉนๆ 

ตามทีÉราชการสว่น

ท้องถิÉนประกาศ

กําหนด) 

2) 

เอกสารและ

หลกัฐานอืÉนๆ 

ตามทีÉราชการ

สว่นท้องถิÉน

ประกาศกําหนด 

- 0 1 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) อัตราค่าธรรมเนียมหนังสือรับการแจ้งจัดตั ÊงสถานทีÉจาํหน่ายอาหารและสถานทีÉสะสมอาหาร 

พื ÊนทีÉไม่เกิน 200 ตารางเมตร ฉบับละไม่เกนิ 1,000 บาทต่อปี  

 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ (ระบตุามข้อกําหนดของท้องถิÉน)   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตําบลหนองโน อําเภอกระนวน จงัหวดัขอนแก่น 40170 โทร/โทรสาร 043-

923023 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขทีÉ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 

เลขทีÉ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 

18. ตวัอย่างแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่ มือการกรอก  

1) แบบคําขอแจ้งจัดตั ÊงสถานทีÉจําหน่ายอาหารหรือสถานทีÉสะสมอาหาร 

(เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามขอ้กําหนดของท้องถิÉน) 
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19. หมายเหตุ 

- 

 

วันทีÉพิมพ์ 13/08/2558 

สถานะ รออนมุติัขั ÊนทีÉ 2 โดยสํานกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย เทศบาลตําบลหนองโน อําเภอ

กระนวน จงัหวดัขอนแก่น สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 


