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คู่มือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 

หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลหนองโน อําเภอกระนวน จงัหวดัขอนแก่น 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน: การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลหนองโน อําเภอกระนวน จังหวดัขอนแก่น 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการทีÉให้บริการในส่วนภมิูภาคและส่วนท้องถิÉน (กระบวนงานบริการทีÉ

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทีÉมีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื ÊนทีÉให้บริการ: ท้องถิÉน  

8. กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวง

ข้อบญัญตัท้ิองถิÉน และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีÉออกโดยอาศยัอํานาจตามพระราชบญัญัติควบคมุอาคาร 

พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาทีÉกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  45 วนั  

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จํานวนเฉลีÉยต่อเดือน 0  

 จํานวนคําขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จํานวนคําขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนญุาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 เทศบาลตําบลหนองโน ณิชาภษูณิศา 

สําเนาคู่มือประชาชน 10/08/2015 11:32  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีÉให้บริการ เทศบาลตําบลหนองโน อําเภอกระนวน จงัหวดัขอนแก่น 40170 โทร/โทรสาร 043-923023/

ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วธิีการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

  ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น  โดยเจาพนักงานทองถิ่นตองตรวจพิจารณาและ

ออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วัน นับแตวันที่ได

รับคําขอ ในกรณีมีเหตุจําเปนที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน

กําหนดเวลา ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2คราว คราวละไมเกิน 45วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุ

จําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลา หรือตามที่ไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณี 

 

 

13. ขั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยืÉนคําขออนุญาตก่อสร้าง

อาคาร พร้อมเอกสาร 
 

1 วนั - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถิÉน ใน

พื ÊนทีÉทีÉจะขอ

อนญุาตกอ่สร้าง

อาคาร) 

2) 

การพจิารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิÉน

ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร

ประกอบการขออนุญาต 
 

2 วนั - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถิÉน ใน

พื ÊนทีÉทีÉจะขอ

อนญุาตกอ่สร้าง

อาคาร) 

3) 

การพจิารณา 
 

เจ้าพนกังานท้องถิÉน

ดําเนินการตรวจสอบการใช้

ประโยชน์ทีÉดินตาม

กฎหมายว่าด้วยการผังเมือง

ตรวจสอบสถานทีÉก่อสร้าง

จดัทําผงับริเวณแผนทีÉ

สงัเขปตรวจสอบกฎหมาย

อืÉนทีÉเกีÉยวข้อง เช่น ประกาศ

กระทรวงคมนาคม เรืÉองเขต

ปลอดภยัในการเดินอากาศ 

7 วนั - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถิÉน ใน

พื ÊนทีÉทีÉจะขอ

อนญุาตกอ่สร้าง

อาคาร) 
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ทีÉ ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

เขตปลอดภยัทางทหาร ฯ 

และ พรบ.จดัสรรทีÉดนิ ฯ 
 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าพนกังานท้องถิÉนตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนุญาต 

(อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ

ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 

(น.1) 
 

35 วนั - (องค์กรปกครอง

สว่นท้องถิÉน ใน

พื ÊนทีÉทีÉจะขอ

อนญุาตกอ่สร้าง

อาคาร) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   45 วนั 

 

14. งานบริการนี Ê ผ่านการดาํเนินการลดขั Êนตอน และระยะเวลาปฏบิัติราชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่่านการดําเนินการลดขั Êนตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตวัตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล

ธรรมดา) 

2) 
หนงัสือรับรองนิติ

บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล) 
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15.2) เอกสารอืÉน ๆ สําหรับยืÉนเพิÉมเตมิ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แบบคําขอ

อนุญาตก่อสร้าง

อาคาร  (แบบ ข. 

1) 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

โฉนดทีÉดนิ น.ส.3 

หรือ ส.ค.1 ขนาด

เท่าต้นฉบบัทุก

หน้า พร้อม

เจ้าของทีÉดินลง

นามรับรอง

สําเนา ทกุหน้า  

กรณีผู้ขอ

อนุญาตไมใ่ช่

เจ้าของทีÉดินต้อง

มีหนงัสือยินยอม

ของเจ้าของทีÉดิน

ให้ก่อสร้าง

อาคารในทีÉดนิ 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต) 

3) 

ใบอนุญาตให้ใช้

ทีÉดนิและ

ประกอบกิจการ

ในนิคม

อตุสาหกรรม 

หรือใบอนุญาตฯ 

ฉบบัตอ่อายุ หรือ

ใบอนุญาตให้ใช้

ทีÉดนิและ

ประกอบกิจการ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

(สว่นขยาย) 

พร้อมเงืÉอนไข

และแผนผงัทีÉดิน

แนบท้าย (กรณี

อาคารอยูใ่นนิคม

อตุสาหกรรม) 

4) 

กรณีทีÉมีการมอบ

อํานาจ ต้องมี

หนงัสือมอบ

อํานาจ ติดอากร

แสตมป์ ๓๐ บาท 

พร้อมสําเนาบตัร

ประจําตัว

ประชาชน สําเนา

ทะเบียนบ้าน 

หรือหนงัสือ

เดินทางของผู้

มอบและผู้ รับ

มอบอํานาจ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต) 

5) 

บตัรประจําตวั

ประชาชน และ

สําเนาทะเบียน

บ้านของผู้มี

อํานาจลงนาม

แทนนิติบุคคล

ผู้ รับมอบอํานาจ

เจ้าของทีÉดิน 

(กรณีเจ้าของ

ทีÉดนิเป็นนิติ

- 0 1 ชดุ (เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

บคุคล) 

6) 

หนงัสือยินยอม

ให้ชิดเขตทีÉดนิ

ต่างเจ้าของ 

(กรณีกอ่สร้าง

อาคารชิดเขต

ทีÉดนิ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วน

ของผู้ขออนุญาต) 

7) 

หนงัสือรับรอง

ของสถาปนิก

ผู้ออกแบบพร้อม

สําเนา

ใบอนุญาตเป็น                

ผู้ประกอบ

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ (กรณีทีÉ

เป็นอาคารมี

ลกัษณะ ขนาด

อยู่ในประเภท

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ

และควบคมุงาน) 

8) 

หนงัสือรับรอง

ของวิศวกร

ผู้ออกแบบพร้อม

สําเนา

ใบอนุญาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ

และควบคมุงาน) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

(กรณีทีÉเป็น

อาคารมลีกัษณะ 

ขนาดอยู่ใน

ประเภทวิชาชีพ

วิศวกรรม

ควบคมุ) 

9) 

แผนผงับริเวณ 

แบบแปลน 

รายการประกอบ

แบบแปลน ทีÉมี

ลายมือชืÉอพร้อม

กบัเขียนชืÉอตวั

บรรจง และ

คณุวฒิุ ทีÉอยู่ 

ของสถาปนิก 

และวิศวกร

ผู้ออกแบบ ตาม

กฎกระทรวงฉบบั

ทีÉ 10 

(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ

และควบคมุงาน) 

10) 

รายการคํานวณ

โครงสร้าง แผ่น

ปกระบุชืÉอ

เจ้าของอาคาร 

ชืÉออาคาร 

สถานทีÉก่อสร้าง 

ชืÉอ คุณวุฒิ ทีÉอยู่ 

ของวิศวกรผู้

คํานวณพร้อมลง

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ

และควบคมุงาน) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

นามทกุแผ่น          

(กรณีอาคาร

สาธารณะ 

อาคารพิเศษ 

อาคารทีÉก่อสร้าง

ด้วยวสัดถุาวร

และทนไฟเป็น

สว่นใหญ่) กรณี

อาคารบาง

ประเภททีÉตั Êงอยู่

ในบริเวณทีÉต้องมี

การคํานวณให้

อาคารสามารถ

รับ

แรงสัÉนสะเทือน

จากแผ่นดินไหว

ได้ ตาม

กฎกระทรวง 

กําหนดการรับ

นํ Êาหนกั ความ

ต้านทาน ความ

คงทนของอาคาร 

และพื ÊนดินทีÉ

รองรับอาคารใน

การต้านทานแรง

แรงสัÉนสะเทือน

ของแผ่นดินไหว 

พ.ศ. 2540 ต้อง

แสดง
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

รายละเอียดการ

คํานวณ การ

ออกแบบ

โครงสร้าง 

11) 

กรณีใช้หน่วยแรง

เกินกว่าค่าทีÉ

กําหนดใน

กฎกระทรวงฉบบั

ทีÉ 6 พ.ศ. 2527 

เช่นใช้ค่า fc > 

65 ksc. หรือ คา่ 

fc’ > 173.3 ksc. 

ให้แนบเอกสาร

แสดงผลการ

ทดสอบความ

มัÉนคงแข็งแรง

ของวสัดทุีÉรับรอง

โดยสถาบนัทีÉ

เชืÉอถือได้ วิศวกร

ผู้คํานวณและผู้

ขออนญุาต ลง

นาม 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ

และควบคมุงาน) 

12) 

กรณีอาคารทีÉเข้า

ข่ายตาม

กฎกระทรวงฉบบั

ทีÉ 48 พ.ศ. 2540 

ต้องมรีะยะของ

คอนกรีตทีÉหุ้ม

เหลก็เสริม หรือ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ

และควบคมุงาน) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

คอนกรีตหุ้ม

เหลก็ ไมน้่อยกว่า

ทีÉกําหนดใน

กฎกระทรวง หรือ

มีเอกสารรับรอง

อตัราการทนไฟ

จากสถาบนัทีÉ

เชืÉอถือได้

ประกอบการขอ

อนุญาต 

13) 

หนงัสือยินยอม

เป็นผู้ควบคมุงาน

ของสถาปนิกผู้

ควบคมุการ

ก่อสร้างพร้อม

สําเนา

ใบอนุญาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ  

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ (กรณี

อาคารทีÉต้องมี

สถาปนิกควบคมุ

งาน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ

และควบคมุงาน) 

14) 

หนงัสือยินยอม

เป็นผู้ควบคมุงาน

ของวิศวกรผู้

ควบคมุการ

ก่อสร้างพร้อม

สําเนา

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วน

ของผู้ออกแบบ

และควบคมุงาน) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ใบอนุญาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

(กรณีอาคารทีÉ

ต้องมีวิศวกร

ควบคมุงาน) 

15) 

แบบแปลนและ

รายการคํานวณ

งานระบบของ

อาคาร ตาม

กฎกระทรวง  

ฉบบัทีÉ 33 (พ.ศ. 

2535) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีÉต้องยืÉน

เพิÉมเติมสําหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง 

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

16) 

หนงัสือรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุของ

วิศวกร

ผู้ออกแบบระบบ

ปรับอากาศ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีÉต้องยืÉน

เพิÉมเติมสําหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง 

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

17) 

หนงัสือรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุของ

วิศวกร

ผู้ออกแบบระบบ

ไฟฟ้า 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีÉต้องยืÉน

เพิÉมเติมสําหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง 

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

18) 
หนงัสือรับรอง

ของผู้ประกอบ

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีÉต้องยืÉน

เพิÉมเติมสําหรับ
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุของ

วิศวกร

ผู้ออกแบบระบบ

ปอ้งกนัเพลิงไหม้ 

กรณีเป็นอาคารสูง 

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

19) 

หนงัสือรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุของ

วิศวกร

ผู้ออกแบบระบบ

บําบดันํ Êาเสียและ

การระบายนํ Êาทิ Êง 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีÉต้องยืÉน

เพิÉมเติมสําหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง 

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

20) 

หนงัสือรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุของ

วิศวกร

ผู้ออกแบบระบบ

ประปา 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีÉต้องยืÉน

เพิÉมเติมสําหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง 

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 

21) 

หนงัสือรับรอง

ของผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุ ของ

วิศวกร

ผู้ออกแบบระบบ

ลิฟต์ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีÉต้องยืÉน

เพิÉมเติมสําหรับ

กรณีเป็นอาคารสูง 

หรืออาคารขนาด

ใหญ่พิเศษ) 
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16. ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับทีÉ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัตคิวบคุม

อาคาร พ.ศ. 2522 

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ -   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตําบลหนองโน อําเภอกระนวน จงัหวดัขอนแก่น 40170 โทร/โทรสาร 043-

923023 

หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน จังหวดัอืÉนๆ ร้องเรียนตอ่ผู้ วา่ราชการจงัหวดั 

หมายเหตุ ((ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจงัหวดั ทกุจงัหวดั) 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขทีÉ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 

เลขทีÉ 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 

18. ตวัอย่างแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่ มือการกรอก  

ไมมี่แบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันทีÉพิมพ์ 14/08/2558 

สถานะ รออนมุติัขั ÊนทีÉ 2 โดยสํานกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย เทศบาลตําบลหนองโน อําเภอ

กระนวน จงัหวดัขอนแก่น สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 
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