
 

 
 

คู่มือปฏิบัติงาน  

งานจัดเก็บและพัฒนารายได้  

กองคลัง เทศบาลต าบลนนองนน 
 

 

 

 
 

 

 

 

งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ 

กองคลัง  เทศบาลต าบลนนองนน 



 
อ าเภอกระนวน   จังนวัดขอนแก่น 

 

ค าน า 

ด้วยเทศบาลต าบลหนองโน  เป็นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหนึ่ง ซึ่งมีอ านาจหน้าที่ในการ

ด าเนินการจัดเก็บรายได้ที่ต้องจัดเก็บเอง ซึ่งประกอบด้วย ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ภาษีป้าย ค่าธรรมเนียม  

ใบอนุญาตต่าง ๆ ฯลฯ ซึ่งการจัดเก็บรายได้ทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพได้ จะต้องครอบคลุมถึงขั้นตอนการ 

ปฏิบัติงานทุกขั้นตอน  

ดังนั้น เพื่อให้การจัดเก็บภาษีและค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ ฯลฯ ทุกประเภทด าเนินการ

เป็นไป ด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง ทันตามก าหนดระยะเวลา และเก็บรายได้ให้มีประสิทธิภาพประสิทธิผล 

เทศบาลต าบลหนองโน จึงได้ก าหนดแนวทางการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้ขึ้นเพื่อให้การปฏิบัติงาน ด้าน

การจัดเก็บรายได้บรรลุเป้าหมายสูงสุดตามที่วางไว้ 

 

 

 

งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ 

    เทศบาลต าบลหนองโน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ ประจ าปี พ.ศ. 2566 

กองคลังงานจัดเก็บและพัฒนารายได้ 
เทศบาลต าบลหนองโน  อ าเภอกระนวน  จังหวัดขอนแก่น 

******************************************* 
1. หลักการและเหตุผล 

  เพื่อให้การด าเนินงานด้านการจัดเก็บรายได้ ของเทศบาลต าบลหนองโน เป็นไปอย่างเหมาะสม ถูกต้อง 
และเกิดประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายได้สูงสุด โดยสอดคล้องกับนโยบายการปฏิรูป ระบบราชการ และการ
วางกรอบแนวทางการบริหารราชการที  ่ดีต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์สุขของประชาชน และเกิดผลสัมฤทธิ์ต่อ
ภารกิจของรัฐ ความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่าในเชิงภารกิจแห่งรัฐ การลดขั้นตอน  การปฏิบัติงาน การ
กระจายอ านาจการตัดสินใจ การอ านวยความสะดวกและตอบสนองต่อความต้องการ  ของประชาชน รวมถึง
การส่งเสริมให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีการบริหารจัดการที่ดีเพื่อสามารถให้บริการ  สาธารณะได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ มุ่งเน้นให้ประชาชนได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการ จึงได้ด าเนินการจัดท าแผนการ
ด าเนินงานเพื่อพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2566 ขึ้นเพื่อ เป็นเครื่องมือ
ส าคัญในการบริหารงานของพนักงานและเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง รวมทั้ งเพื่อให้การจัดเก็บภาษี ของเทศบาล
ต าบลหนองโนเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผล และเป็นไปตามเป้าหมายที่วางไว้ 
 การจัดท าแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ประจ าปีงบประมาณพ.ศ. 2566 ประกอบด้วย 
แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง และแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้าย ตลอดจนโครงการในด้าน 
การจัดเก็บภาษีประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 เพื่อให้ทราบงานโครงการ/กิจการที่จะเกิดขึ้นในพื้นที่
เทศบาลต าบลหนองโน  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 โดยสามารถน าไปใช้เป็นเครื่องมือในการบริหารงาน 
ประสานงาน และติดตามประเมินผลการด าเนินงานต่อไป 

2. วัตถุประสงค์  
1. เพื่อแสดงรายละเอียดของแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี/โครงการด้านภาษี/กิจกรรมทั้ งหมด ที่จะ

ด าเนินการจริงในปีงบประมาณ พ.ศ.2566 ในพื้นที่ของเทศบาลต าบลหนองโน 
2. เพื่อเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษี  ของเทศบาลต าบลหนองโน ใน

ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ให้มีความถูกต้อง ครบถ้วน และเพิ่มประสิทธิภาพในการจัดเก็บให้มากยิ่งข้ึน  
3. เพื่อให้การจัดเก็บภาษีเป็นไปตามเป้าหมายและสามารถเพิ่มรายได้จากการจัดเก็บภาษี  โดย

ก าหนด เป้าหมายในการจัดเก็บเพิ่มขึ้นร้อยละ 3 ของรายได้ในปีงบประมาณ พ.ศ.2566 
4. เพื่อเป็นการปรับลดขั้นตอนระยะเวลาการด าเนินงานให้เกิดความสะดวกรวดเร็วมากยิ่งขึ้น  
5. เพื่อประชาชนผู้เสียภาษีได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการช าระภาษี  
6. เพื่อสร้างมาตรการแรงจูงใจในการเสียภาษีของประชาชน ตลอดจนผู้เสียภาษีได้รับความพึงพอใจ 

สูงสุดในการเสียภาษี 
 
 
 
 
 
 



 
3. วิธีการด าเนินงาน  

1. จัดประชุมพนักงาน ข้าราชการ เพื่อวางแผนการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษีประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2566  

2. จัดท าแผนการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษี ซึ่งประกอบด้วย ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง       
และภาษี ป้าย และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตการต่าง ๆ  

3. จัดท าโครงการ และกิจกรรมต่าง ๆ ที่จะจัดขึ้นในปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
4. ด าเนินการตามแผนการปฏิบัติงาน และโครงการ  
5. ติดตามและประเมินผลการด าเนินการตามโครงการ 

4. ระยะเวลาในการจัดท าแผนการด าเนินงาน  
แผนการด าเนินงานเพื่อพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้นี  ้ต้องจัดท าให้แล้วเสร็จภายในเดือน 

กันยายนของปีงบประมาณ พ.ศ. 2566  

5. รายละเอียดขั้นตอนการจัดท าแผนการด าเนินงาน  
ขั้นตอนที่ 1 การเก็บรวบรวมข้อมูล  

ฝ่ายจัดเก็บรายได้เก็บรวบรวมข้อมูลแผนการปฏิบัติงาน/โครงการและกิจกรรม ที่ จะมีการ 
ด าเนินการจริงในพื้นที่เทศบาลต าบลหนองโน  

ขั้นตอนที่ 2 การจัดท าแผนการด าเนินงาน 
ฝ่ายจัดเก็บรายได้จัดท าแผนการด าเนินงานการจัดเก็บภาษี ประกอบด้วยแผนปฏิบัติการ

จัดเก็บ ภาษี โครงการและกิจกรรมต่าง ๆ ของปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

6. ประโยชน์ของแผนการด าเนินงาน  
1. ท าให้เทศบาลต าบลหนองโน มีทิศทางและแผนงานที่ชัดเจน โดยใช้แผนการด าเนินงานนี้             

เป็นเครื่องมือในการพัฒนาการจัดเก็บรายได้  
2. เทศบาลต าบลหนองโน มีแผนงานโครงการตรงตามความต้องการและสามารถตอบสนอง 

วัตถุประสงค์ของแผนการด าเนินงานได้  
3. ท าให้การจัดเก็บภาษีของเทศบาลต าบลหนองโน เกิดประสิทธิภาพสูงสุด  

7. ผู้รับผิดชอบแผน  
กองคลัง งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ เทศบาลต าบลหนองโน  อ าเภอกระนวน  จังหวัดขอนแก่น 

8. งบประมาณ  
จ่ายจากข้อบัญญัติเทศบาลต าบลหนองโน เรื่อง งบประมาณรายจ่าย ประจ าปี พ.ศ. 2566  

9. ผลที่คาดว่าจะได้รับ  
9.1 จ านวนเงินของภาษีและค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ  จากการจัดเก็บได้เอง                      ของ

เทศบาลต าบลหนองโน เพิ่มขึ้นในร้อยละ 3 ของปีงบประมาณ พ.ศ. 2566  
9.2 ประชาชนเกิดความพึงพอใจ เข้าใจ เต็มใจ และให้ความร่วมมือในการช าระภาษีและ

ค่าธรรมเนียม ใบอนุญาตต่าง ๆ ให้แก่ท้องถ่ิน  
9.3 แผนการปฏิบัติงานสอดคล้องกับหลักเกณฑ์ในการบริหารบ้านเมืองที่ดี 
 



 
แผนปฏิบัติตามหน้าที่รบัผิดชอบ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

กองคลังงานจัดเก็บและพัฒนารายได้ 
เทศบาลต าบลหนองโน  อ าเภอกระนวน  จังหวัดขอนแก่น 

************************************* 

นักวิชาการจัดเก็บรายได้/เจ้าหน้าที่ ที่ได้รับมอบหมายด้านการจัดเก็บรายได้  
1. ส ารวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ  
2. ตรวจสอบและจัดท าบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณต่อไป  
3. ออกหนังสือแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า  
4. ประชาสัมพันธ์เรื่องการช าระภาษีและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ  
5. รับยื่นแบบภาษีต่าง ๆ  
6. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารข้างต้น  
7. รับช าระภาษี/ส่งเงินรายได้ประจ าวัน  

นักวิชาการจัดเก็บรายได้  
1. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบการยื่นแบบฯ  
2. แจ้งผลการประเมิน  
3. ออกตรวจสอบและติดตามผู้ค้างช าระภาษี  
4. แจ้งผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณ์ภาษี  
5. แจ้งประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ  

ผู้อ านวยการกองคลัง  
1. ประชาสัมพันธ์เรื่องการจัดเก็บภาษี  
2. ตรวจสอบความถูกต้องของค่าภาษี  
3. ประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ  
4. ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการภายในก าหนด 
5. ออกหนังสือเตือนผู้ไม่มาช าระตามก าหนด  
6. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งานของการจัดเก็บรายได้  
7. แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อ าเภอ) เพื่อด าเนินต่อผู้ไม่มายื่นแบบภายในก าหนด  
8. ประสานกับอ าเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะ ๆ 

คณะผู้บริหาร  
1. พิจารณาค าร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม่)  
2. ลงมติชี้ขาดตามค าร้อง และแจ้งผลการชี้ขาดให้ผู้ร้องทราบ  
3. มอบอ านาจแจ้งความด าเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบภายในก าหนด  
4. มีค าสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน 

 
 
 
 
 
 



 
ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสรา้ง 

ค านิยาม  

ทรัพย์สินที่ต้องเสียภาษี คือ ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง  
ที่ดิน หมายความว่า พื้นดิน และให้หมายความรวมถึงพื้นที  ่ที  ่เป็นภูเขาหรือที  ่มีน้ าด้วย (แม่น้ า และ

ทะเลไม่ถือเป็นที่ดินตามพระราชบัญญัตินี้)  ที่ดินที่ต้องเสียภาษี ได้แก่  
(๑) ที่ดินที่ เป็นกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล เช่น โฉนด  ตราจอง  ตราจอง               

ที่ตราว่าได้ท าประโยชน์ 
(๒) ที่ดินที่ไม่เป็นกรรมสิทธิ์ของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล แต่อยู่ในความครอบครองของบุคคล

ธรรมดา หรือนิติบุคคล เช่น นส.๓, นส.๓ ก และ นส.๓ ข สปก. ๔, ก.ส.น., ส.ค.๑, นค.๑, นค.๓ ส.ท.ก.๑ ก, 
ส.ท.ก.๒ ก, นส.๒ (ใบจอง) และที่ดินอันเป็นทรัพย์สินของรัฐซึ่งมีการเข้าไปครอบครองหรือท าประโยชน์ ฯลฯ 
เป็นต้น  

สิ่งปลูกสร้าง หมายความว่า โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นที่บุคคลอาจ เข้าอยู่อาศัย
หรือใช้สอยได้ หรือที่ใช้เป็นที่เก็บสินค้าหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม และให้หมายความ
รวมถึงห้องชุด ตามกฎหมายว่าด้วยอาคารชุดที่ได้ออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ห้องชุดแล้ว หรือแพที่บุคคลอาจ
ใช้อยู่อาศัยได้หรือที่ มีไว้เพื่อหาผลประโยชน์ด้วย 

นิยามค าว่าสิ่งปลูกสร้างตามพระราชบัญญัตินี้มีเจตนารมณ์ที่ต่างออกไปจากนิยามของค าว่า
“โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พุทธศักราช 2475 ดังนั้นการ
พิจารณาว่าอะไรเป็นสิ่งปลูกสร้างจึงไม่พิจารณารวมถึงเครื่องจักรซึ่งเป็นส่วนควบของโรงเรือนแต่อย่างใด  

กรณีสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ระหว่างก่อสร้างยังไม่แล้วเสร็จ และยังไม่สามารถใช้ประโยชน์ได้ไม่ถือเป็น    
สิ่งปลูก สร้างที่ต้องเสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ 

ฐานภาษี คือ มูลค่าทั้งหมดของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง โดยการค านวณมูลค่าของที่ดินหรือสิ่งปลูก
สร้างเป็นไปตาม ราคาประเมินทุนทรัพย์ของอสังหาริมทรัพย์เพื่อเรียกเก็บค่าธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิ และ
นิติกรรมตามประมวล กฎหมายที่ดิน ที่คณะอนุกรรมการประจ า จังหวัดก าหนดโดยความเห็นชอบของ
คณะกรรมการก าหนดราคา ประเมินทุนทรัพย์ 

ราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดิน สิ่งปลูกสร้าง หรือสิ่งปลูกสร้างที่เป็นห้องชุด คือ ราคาประเมินทุน
ทรัพย์ ของอสังหาริมทรัพย์เพื่อเรียกเก็บค่าธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมตามประมวลกฎหมายที่ดิน 
ที่คณะอนุกรรมการประจ าจังหวัดก าหนดโดยความเห็นชอบของคณะกรรมการก าหนดราคาประเมินทุนทรัพย์  
และเป็นบัญชีที  ่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้รับแจ้งจากกรมธนารักษ์หรือส านักงาน ธนารักษ์พื้นที่แล้วแต่
กรณี ตามมาตรา ๓๖ (มาตรา 38 แห่งพระราชบัญญัติการประเมินราคาทรัพย์สินเพื่อประโยชน์แห่งรัฐ พ.ศ. 
2562 ก าหนดให้บรรดาบทบัญญัติแห่งกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ ค าสั่งหรือมติคณะรัฐมนตรี
ใดที่อ้างถึง ราคาประเมินทุนทรัพย์ คณะกรรมการก าหนดราคาประเมินทุนทรัพย์ และคณะอนุกรรมการประจ า
จังหวัด ตามประมวลกฎหมายที  ่ดิน ให้ถือว่าบทบัญญัติแห่งกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ ค าสั่ง
หรือมติ คณะรัฐมนตรีนั้นอ้างถึง ราคาประเมินทรัพย์สิน คณะกรรมการ และคณะกรรมการประจ าจังหวัด ตาม
พระราชบัญญัติการประเมินราคาทรัพย์สินเพื่อประโยชน์แห่งรัฐ  พ.ศ. 2562) 

 
 
 



 
ผู้มีหน้าที่เสียภาษี คือ  

1 บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งเป็นเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง เช่น ทรัพย์สินของพรรค
การเมือง ซึ่งเป็นนิติบุคคลตามพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยพรรคการเมือง พ.ศ. ๒๕๖๐                          
ทรัพย์สินของบริษัท จ ากัด ห้างหุ้นส่วนจ ากัด หรือบริษัทมหาชนจ ากัด เป็นต้น  

๒ ผู้ครอบครองหรือท าประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอันเป็นทรัพย์สินของรัฐ ไม่ว่าจะเป็นการ
เข้าไป ท าประโยชน์หรือครอบครองโดยชอบด้วยกฎหมายหรือไม่ เช่น กรมธนารักษ์น าทรัพย์สินไปให้เช่า ผู้เช่า
ในฐานะ ผู้ครอบครองทรัพย์สินของรัฐเป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษี  

๓ ผู้มีหน้าที่ช าระภาษีแทน ได้แก่ 
(1) ผู้จัดการมรดกหรือทายาท ในกรณีผู้เสียภาษีถึงแก่ความตาย  
(2) ผู้จัดการทรัพย์สิน กรณีที่ผู้เสียภาษีเป็นผู้ไม่อยู่ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ว่า

ด้วย สาบสูญ  
(3) ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้อนุบาลหรือผู้พิทักษ์ ในกรณีที่ผู้ เสียภาษีเป็นผู้ เยาว์คนไร้

ความสามารถ หรือคนเสมือนไร้ความสามารถ  
(4) ผู้แทนของนิติบุคคล ในกรณีที่ผู้เสียภาษีเป็นนิติบุคคล ทั้งนี้ จะต้องมีหนังสือมอบอ านาจ 

เป็นหลักฐานมาแสดงต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพื่อเก็บไว้เป็นหลักฐานด้วย 
(5) ผู้ช าระบัญชี ในกรณีที่ผู้เสียภาษีเป็นนิติบุคคลเลิกกันโดยมีการช าระบัญชี 
(6) เจ้าของรวมคนใดคนหนึ่ง ในกรณีที่ทรัพย์สินที่ต้องเสียภาษีเป็นของบุคคลหลายคน

รวมกัน  
๔ กรณีที่ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างบนที่ดินนั้นเป็นของต่างเจ้าของกัน ให้เจ้าของที่ดินและเจ้าของ       

สิ่งปลูกสร้างนั้นเป็นผู้เสียภาษี กรณีที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างที่ตนเป็นเจ้าของ เช่น เอกชนเช่าที่ดินของส านักงาน
ทรัพย์สิน พระมหากษัตริย์เพื่อปลูกสร้างบ้านอยู่อาศัยบนที่ดินของส านักงานทรัพย์สินพระมหากษัตริย์
ส านักงานทรัพย์สิน พระมหากษัตริย์เป็นผู้เสียภาษีเฉพาะในส่วนของที่ดิน และเอกชนเป็นผู้เสียภาษีเฉพาะใน
ส่วนของสิ่งปลูกสร้าง ที่ตนเป็นเจ้าของ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ขั้นตอนการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

 
 
 
 



 
1. เจ้าพนักงานแจ้งการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินภาษีให้แก่ผู้เสียภาษีภายในเดือน พฤษภาคม 
2. การแจ้งการประเมินภาษีและแบบประเมินภาษีให้เป็นตามรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย

ก าหนด รายการที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง ราคาประเมินทุนทรัพย์ อัตราภาษี จ านวนภาษีต้องช าระ  
3. การประเมินภาษี ให้พนักงานประเมินมีอานาจเรียกผู้เสียภาษีหรือบุคคลซึ่งเกี่ยวข้องมาให้ถ้อยค า

หรือ ส่งเอกสารหรือหลักฐานอื่นใดมาเพื่อตรวจภายในระยะเวลาที่ก าหนดโดยจะต้องมีหนังสือแจ้งให้บุคคล
ดังกล่าว ทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 7 วัน  

4. การส่งค าสั่ ง เป็นหนังสือ หนังสือแจ้ งการประเมินหรือหนังสืออื่น (เช่นการแจ้งเตือน                  
ให้เจ้าหน้าที่ส่ง ให้แก่ผู้รับโดยตรงหรือส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ หรือให้ส่ง ณ ภูมิล าเนาหรือถิ่นที่อยู่
หรือสถานที่ท าการ ของบุคคลนั้น ในระหว่างเวลาพระอาทิตย์ขึ้นถึงพระอาทิตย์ตก หรือในเวลาท าการของ
บุคคลนั้นถ้าไม่พบผู้รับ ณ ภูมิล าเนาหรือถิ่นที่อยู่หรือสถานท าการของผู้รับ จะส่งให้แก่บุคคลใดซึ่งบรรลุนิติ
ภาวะแล้ว และอยู่ ณ ภูมิล าเนา หรือถิ่นที่อยู่สถานที่ท าการที่ปรากฏว่าเป็นของผู้รับน้ันก็ได้  

5. มีการประเมินผิดพลาดหรือไม่ครบถ้วนให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีอ านาจทบทวนการ
ประเมิน ภาษีให้ถูกต้องตามที่ผู้เสียภาษีมีหน้าที่ต้องเสียได้ การทบทวนการประเมินใหม่จะกระท ามิได้       เมื่อ
พ้น 3 ปีนับแต่ วันสุดท้ายแห่งก าหนดเวลาการช าระภาษีตามพระราชบัญญัตินี้  

6. ก าหนดเวลาการชาระภาษีหรือแจ้งรายการต่างๆ หรือก าหนดเวลาการคัดค้านการประเมินภาษี 
ตามที่ กาหนดไว้ในพระราชบัญญัติถ้าผู้มีหน้าที่ต้องปฏิบัติตามก าหนดเวลาดังกล่าวเหตุจ าเป็นจนไม่สามารถจะ
ปฏิบัติ ตามก าหนดเวลาได้ ให้ยื่นค าร้องขยายหรือเลื่อนก าหนดเวลาก่อนกาหนดเวลาสิ้นสุดลง เมื่อผู้ บริหาร
ท้องถิ่น พิจารณาเห็นเป็นการสมควร จะให้ขยายหรือให้เลื่อนก าหนดเวลาออกไปอีกตามความจ าเป็นแก่กรณีก็
ได้  

7. ให้ผู้เสียภาษีชาระภาษีตามแบบแจ้งการประเมินภาษี ภายในเดือนเมษายนของทุกปี ณ เทศบาล
ต าบลหนองโน ส าหรับที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่อยู่ในเขต เทศบาลต าบลหนองโน.  

8. การช าระภาษีให้ถือว่าวันที่พนักงานเก็บภาษีลงลายมือชื่อให้ใบเสร็จรับเงินวันที่ช าระภาษี  
9. ผู้ช าระภาษีสามารถช าระภาษีโดยทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับหรือโดยการชาระผ่านธนาคาร

หรือ โดยวิธีอื่นใดนั้น ตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยประกาศก าหนด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ภาษีป้าย 

ป้าย หมายความว่า ป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ใน การประกอบการค้าหรือประกอบ 
กิจการอื่นเพื่อหารายได้หรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอื่นเพื่อหารายได ้ไม่ ว่าจะได้แสดงหรือโฆษณาไว้ที่วัตถใุด 
ๆ ด้วยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึกหรือท าให้ ปรากฏด้วยวิธีอื่น  

ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย  
1. เจ้าของป้าย  
2. ในกรณีที่ไม่มีผู้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย หรือเมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ไม่อาจหาตัวเจ้าของ

ป้ายนั้น ได้ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้เสียภาษีป้าย ถ้าไม่อาจหาตัวผู้ครอบครองป้ายนั้นได้ให้ถือว่า
เจ้าของหรือผู้ ครอบครองอาคารหรือที่ดินที่ป้ายติดตั้งอยู่เป็นผู้เสียภาษีป้าย 

การยื่นแบบภาษีป้าย  
1. ให้เจ้าของป้ายซึ่งจะต้องเสียภาษีป้าย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายตามแบบและวิธีการที่  

กระทรวงมหาดไทยก าหนด ภายในเดือนมีนาคมของปี  
ในกรณีที่เจ้าของป้ายอยู่นอกประเทศไทย ให้ตัวแทนหรือผู้แทนในประเทศไทยมีหน้าที่ยื่นแบบ

แสดง รายการภาษีป้ายแทนเจ้าของป้าย  
ถ้าเจ้าของป้ายตาย เป็นผู้ไม่อยู่ เป็นคนสาบสูญ เป็นคนไร้ความสามารถหรือเป็นคน เสมือนไร้  

ความสามารถ ให้ผู้จัดการมรดก ผู้ครอบครองทรัพย์มรดกไม่ว่าจะเป็นทายาทหรือผู้อื่น ผู้จัดการ ทรัพย์สิน       
ผู้อนุบาลหรือผู้พิทักษ์ แล้วแต่กรณี  

2. ผู้ใดติดตั้งป้ายอันต้องเสียภาษีหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งป้ายใหม่แทนป้ายเดิมหรือเปลี่ยนแปลง
แก้ไข พื้นที่ป้าย ข้อความ ภาพ อันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีเพิ่มขึ้นให้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายใหม่ภายใน 
15 วัน นับตั้งแต่วันที่ติดตั้งหรือเปลี่ยนแปลงแก้ไข  

3. ในกรณีที่มีการโอนป้าย ให้ผู้รับโอนแจ้งการรับโอนเป็นหนังสือต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายใน     
30 วัน นับตั้งแต่วันรับโอน 

อัตราภาษีป้าย  
๑. ป้ายที่มีอักษรไทยล้วน  

(ก) ป้ายที  ่มีข้อความที่เคลื่อนที่หรือเปลี่ยนเป็นข้อความอื่นได้ ให้คิดอัตรา ๑๐ บาท ต่อห้าร้อย 
ตารางเซนติเมตร  

(ข) ป้ายนอกจาก (ก) ให้คิดอัตรา ๕ บาท ต่อหา้ร้อยตารางเซนติเมตร 
 ๒. ป้ายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ และหรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายอื่น  

(ก) ป้ายที่มีข้อความ เครื่องหมาย หรือภาพที่เคลื่อนที่ หรือเปลี่ยนเป็นข้อความ เครื่องหมาย หรือ 
ภาพอื่นได้ ให้คิดอัตรา ๕๒ บาท ต่อห้ าร้อยต ารางเซนติเมตร  

(ข) ป้ายนอกจาก (ก) ให้คิดอัตรา 26 บาท ต่อห้าร้อยตารางเซนติเมตร  
๓. ป้ายที  ่ไม่มีอักษรไทยไม่ว่าจะมีภาพหรือเครื่องหมายใดๆ หรือไม่ และป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน

หรือ ทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ ากว่าอักษรต่างประเทศ 
(ก) ป้ายที่มีข้อความ เครื่องหมาย หรือภาพที่เคลื่อนที่ หรือเปลี่ยนเป็นข้อความ เครื่องหมาย หรือ 

ภาพอื่นได้ ให้คิดอัตรา ๕๒ บาท ต่อหา้ร้อยตารางเซนติเมตร  
(ข) ป้ายนอกจาก (ก) ให้คิดอัตรา ๕๐ บาท ต่อห้าร้อยตารางเซนติเมตร 



 
เงินเพิ่ม  

1. ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเวลาที่ก าหนด ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละสิบของจ านวนเงินที่
ต้อง เสียภาษีป้าย เว้นแต่กรณีที่เจ้าของป้ายได้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่จะ ได้
แจ้งให้ ทราบถึงการละเว้นนั้นให้เสียเงินเพิ่มร้อยละห้าของจ านวนเงินที่ต้องเสียภาษีป้าย  

2. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายโดยไม่ถูกต้องท าให้จ านวนเงินที่จะต้องเสียภาษีป้ายลดน้อยลง ใ ห้
เสีย เงินเพิ่มร้อยละสิบของภาษีป้ายที่ประเมินเพิ่มเติม เว้นแต่กรณีที่เจ้าของป้ายได้มาขอแก้ไขแบบแสดง 
รายการภาษี ป้ายให้ถูกต้องก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งการประเมิน  

3. ไม่ช าระภาษีป้ายภายในเวลาที่ก าหนด ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละสองต่อเดือนของจ านวนเงินที่ต้องเสีย
ภาษี ป้าย เศษของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือนทั้งนี้ ไม่ให้น าเงินเพิ่มตาม (1) และ (2) มาค านวณเป็นเงินเพิ่ม  

บทก าหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย  
1. ผู้ ใดแจ้งข้อความอันเป็นเท็จ ให้ถ้อยค าเท็จ ตอบค าถามด้วยถ้อยค าอันเป็นเท็จหรือน า

พยานหลักฐาน เท็จมาแสดงเพื่อหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีป้าย ต้องระวางโทษจาคุกไม่เกิน 
1 ปี หรือปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ  

2. ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง 50,000 
บาท  

3. ผู้ใดไม่แจ้งการรับโอนป้ายหรือไม่แสดงรายการเสียภาษีป้ายไว้ ณ ที่เปิดเผยในสถานที่ประกอบ
กิจการ ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท  

4. ผู้ใดขัดขวางการปฏิบัติงานของพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือไม่ปฏิบัติตามค าสั่งของพนักงานเจ้าหน้าที่
ซึ่งสั่ง ให้มาให้ถ้อยค าหรือให้ส่วนบัญชีหรือเอกสารเกี่ยวกับป้ายมาตรวจสอบภายในก าหนดเวลาอันสมควรต้อง
ระวาง โทษจ าคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 20,000 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ การ
อุทธรณ์การประเมินภาษีป้าย ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายที่ได้รับแจ้งการประเมินภาษีป้ายแล้วเห็นว่าการประเมิน
นั้นไม่ถูกต้อง มีสิทธิ อุทธรณ์การประเมินต่อผู้บริหารท้องถิ่นหรือผู้ซึ่งผู้บริหารท้องถิ่นมอบหมายได้ภายใน 30 
วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง การประเมิน  

การขอคืนเงินภาษีป้าย  
ผู้เสียภาษีป้ายโดยไม่มีหน้าที่ต้องเสียภาษีหรือเสียเกินกว่าที่ควรจะต้องเสีย ผู้นั้นมีสิทธิ์ขอรับเงินคืน

ได้โดย ยื่นค าร้องขอคืนภายใน 1 ปี นับแต่วันที่เสียภาษีป้าย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 

คูมือส านรับประชาชน 

 

 

 

 

 

1.งานจัดเก็บรายได้ ทต.หนองโน                                วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์

โทรศัพท์: 0-4392-3023                       (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

โทรสาร : 0-4392-3023                             ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

เว็บไซต ์: http://www.tedsabannongno.go.th 

 
 

ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์ คือ บุคคลธรรมดาคนเดียว ซึ่งประกอบกิจการ อันเป็นพาณิชย์ กิจ

ตามที่กระทรวงพาณิชย์ก าหนด 

 
  

 
 

• การจดทะเบียนพาณิชย์ต้องมีสถานที่ตั้งอยู่ในเขต                     งานจัดเก็บรายได ้ทต.หนองโน 

 ภายใน 30 วัน  นับแต่วันที่ประกอบกิจการ/เปลี่ยนแปลง/เลิกประกอบกิจการ 

1.ผู้ประกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. และยื่นค าขอ  ต่อเจา้หน้าที่/นายทะเบียน 
2.เจ้าหน้าที่ / นายทะเบียนตรวจค าขอ และ  หลักฐานต่างๆ 
3.ผู้ประกอบการรับใบส าคัญทะเบียนพาณิชย์  
4. และช าระคา่ธรรมเนียม 

 

 

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน 

งานที่ใน้บริการ                      การจดทะเบียนพาณิชย์,เปลี่ยนแปลง,การยกเลกิ 

นน่วยงานที่รับผิดชอบ             กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  เทศบาลต าบลนนองนน 

ขอบเขตการใน้บริการ 

สถานที่/ ช่องทางการใน้บริการ ระยะเวลาเปิดใน้บริการ 

นลักเกณฑ์ วิธีการ และเงือ่นไขในการยื่นค าขอ 

ขั้นตอนและระยะการใน้บริการ 

ขั้นตอน นน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา 



 
 

 

 

 

1) ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์(แบบ ทพ.)                                                   จ านวน  1   ฉบับ                                   
2) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ประกอบพาณิชยกจิ                           จ านวน  1   ฉบับ 
3) ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกจิ                                         จ านวน   1   ฉบับ 
4) กรณีผู้ประกอบพาณิชย์กิจมิได้เป็นเจ้าบ้านให้แนบเอกสารเพิ่มเติมดังนี้ 

• หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหม่                      จ านวน   1   ฉบับ 
• ส าเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยนิยอมเป็นเจ้าบ้าน  
  หรือส าเนาสัญญาเช่า                                                              จ านวน   1   ฉบับ  
• แผนที่แสดงสถานที่ตั้งซ่ึงใช้ประกอบพาณิชยกจิและสถานที่ส าคัญ 
  บริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป                                                              จ านวน   1   ฉบบั  
• รูปภาพแสดงป้ายหน้าร้าน 

5) กรณีมอบอ านาจ หนังสือมอบอ านาจ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  
และส าเนาทะเบียนบ้านของ ผู้มอบอ านาจ                                                จ านวน   1   ฉบับ 
6) กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให้เช่าแผน่ซีดีแถบบันทึก วีดีทัศนแ์ผ่นวีดีทัศน์ดีวดีีหรือแผน่วีดีทัศน์
ระบบดิจิทัล เฉพาะที่เกีย่วกับการบันเทิง ให้ส่งส าเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จ าหน่ายหรือ
ให้เช่าสินค้าดังกลา่วจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้า ที่ขายหรือให้เช่า 
7) กรณีเปลี่ยนแปลง หรือ เลิก ประกอบพาณิชยกิจให้น าใบทะเบียนพาณิชย์มาด้วย 

• กรอกค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) พร้อมแนบเอกสารต่อเจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์ 
• เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์ตรวจ พิจารณา ออกเลขรับ 
• เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์ออกใบเสร็จเรยีกเก็บค่าธรรมเนียม 
• เจ้าหน้าที่/นายทะเบียนพาณิชย์จดัท าใบทะเบียนพาณิชย์ พรอ้มจ่ายใบทะเบียนพาณิชย์เป็นอันเสร็จ

ขั้นตอน 
 

 

ท่ี รายการ จ านวนเงิน (บาท) 

1 ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ตั้งใหม่ 50 

2 ค าขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย์ 20 

รายการเอกสารนลักฐานประกอบ 

เอกสารนรือนลกัฐานทีต่้องใชป้ระกอบการยื่น 

 

ค่าธรรมเนียม 



 
3 ค าขอเปลี่ยนแปลงรายการ 20 
4 ค าร้องขอรับใบแทน 30 
5 ค าร้องขอรับรองส าเนา 30 

 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ขา้งต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 
กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  โทรศพัท์: 0-4392-3023 
หรือ เว็บไซต์ : http://www.tedsabannongno.go.th 

การรับเรื่องร้องเรียน 


